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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Projektu

UMOWA O STAZ

w ramach projektu ,,Program stazowy dla kierunku logistyka Wydziatu Zarzadzania Politechniki Bialostockiej”

wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w
ramach Osi Priorytetowej 1 Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w
szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

zawarta w Biatymstoku wdniu ......................... roku pomigdzy:

a)

b)

Politechnikg Biatostocka z siedzibg w Biatymstoku, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok,
NIP: 5420208721, REGON: 000001672, reprezentowang przez Prorektora ds. Rozwoju —

dr hab. inz. Romana Kaczynskiego, prof. nzw., zwang dalej Uczelnia,

Panig/Panem .........ccccoovvieiiieeiieeeece e, zamieszkalag/ym w ...
legitymujaca/ym si¢ dowodem osobistym seria .......... nr .............. , posiadajaca/ym
nr PESEL ... , corka/synem ..................... , studentem Wydzialu

Zarzadzania Politechniki Biatostockiej, kierunek logistyka studia stacjonarne | stopnia,
zwang/ym dalej Stazysta,
PrzedSigbIOrSEWEIM. ... .eiiiiieiii s

Z SIEAZIDG W ..ttt ettt e e b e b e e nreean

posiadajacym nr REGON: ..., , NIP: s ,
wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym przez ............c...ceeeeen.

vrveerneeeeee POA T Ly
TEPIEZENTOWANG PIZEZ: .eouvveineieeniieeniiieenieeenireeesrere s sre e , Zwanym w dalszej czesci

umowy Przyjmujacym na Staz.

Wyzej wymienione Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogolne:

1.

Przedmiotem umowy jest odbywanie Stazu przez Stazyst¢ u Przyjmujacego na Staz w celu
podniesienia kompetencji Stazysty w zakresie nabycia praktycznych umiejg¢tnosci
niezb¢dnych na rynku pracy, zwigzanych bezposrednio z tokiem studidow na kierunku
logistyka Wydziatu Inzynierii Zarzadzania Politechniki Bialostockie;.

Okres odbywania Stazu nie moze zosta¢ przerwany, t0 znaczy musi trwaé nieprzerwanie
przez 3 miesigce. W przypadku przerwania Stazu, rezygnacji ze Stazu, zaprzestania jego
odbywania, pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu przez Uczelnig, w tym
na wniosek Przyjmujacego na Staz lub tez w przypadku utraty przez Stazyst¢ statusu
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studenta WIZPB w trakcie odbywania Stazu, StazyScie nie przystluguje Stypendium
stazowe.

Przedmiotem Stazu jest realizacja zadan przewidzianych w Indywidualnym Programie Stazu
(Zatagcznik nr 3 do Regulaminu Projektu).

Miejscem wykonywania Stazu jest siedziba Przyjmujacego na Staz lub inne miejsce
wskazane przez Przyjmujacego na Staz w uzgodnieniu ze Stazysta.

Stypendium stazowe oraz wynagrodzenie Opiekuna Stazu finansowane beda ze Srodkow
projektu ,,Program stazowy dla kierunku logistyka Wydzialu Zarzadzania Politechniki
Bialostockiej” realizowanego w ramach Priorytetu III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw6j wspoétfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego na podstawie umowy nr
POWR.03.01.00-00-S051/15.

Obstuge administracyjng Projektu prowadzi Biuro Obstugi Projektu, ktore znajduje si¢ na
Wydziale Inzynierii Zarzadzania Politechniki Biatostockiej, 16-001 Kleosin, ul. Tarasiuka 2,
pok.17, e-mail: wz.staze@pb.edu.pl, tel. 85 746 98 75, 85 746 98 13.

§2

Uczelnia oswiadcza, ze:

1.

Jest wykonawca projektu o nazwie ,,Program stazowy dla kierunku logistyka Wydzialu
Zarzadzania Politechniki Biatostockiej” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwd¢j wspodtfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
na podstawie umowy POWR.03.01.00-00-S051/15 zawartej pomigedzy Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju (Instytucja Posredniczaca) a Politechnikg Biatostocka.

Nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody wyrzadzone przez Stazyst¢ wskutek jego dziatan
lub zaniedban podczas odbywania Stazu oraz za naruszenie przez Stazyste obowigzku
poufnosci informacji.

Nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody na osobie lub majatku Stazysty, mogace powsta¢ w
zwiazku z odbywaniem przez niego Stazu u Przyjmujacego na Staz.

§3

Uczelnia zobowigzuje si¢ do:

1.

Wyptaty Stazy$cie Stypendium stazowego za caly okres Stazu w wysokosci 4800 ztotych
brutto (stownie: cztery tysigce osiemset ztotych), pomniejszane o obowigzkowe nalezno$ci
publicznoprawne wobec ZUS, na konto bankowe Stazysty (numer Kkonta
...................................................................... ).  Warunkiem wyplaty jest
otrzymanie S$rodkéw pienieznych na realizacj¢ Stazy od Instytucji Posredniczacej
(Narodowego Centrum Badan i Rozwoju). Uczelnia zastrzega sobie prawo opdznienia
przekazania Stypendium stazowego, w przypadku braku s$rodkow na koncie Projektu.
W takim przypadku wyptata nastapi niezwlocznie po uzyskaniu zaliczki na dofinansowanie
Projektu.

Wyptata Stazyscie Stypendium stazowego nastgpi w trzech miesiecznych ratach po 1600
ztotych brutto, po odbyciu pierwszego, drugiego i trzeciego miesigca Stazu oraz po
przedstawieniu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia pierwszego, drugiego i trzeciego
miesigca Stazu dokumentéw takich jak:
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— Lista obecnosci Stazysty w danym miesigcu Stazu (Zatacznik nr 5 do Regulaminu
Projektu),

— Dziennik Stazu za dany miesigc Stazu (Zalacznik nr 4 do Regulaminu Projektu).

Ubezpieczenia Stazysty od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow na okres trwania Stazu,
przy czym koszt ubezpieczenia nie moze przekroczy¢ 100 ziotych w przypadku Stazu
krajowego 1 200 ztotych w przypadku Stazu zagranicznego.

Pokrycia kosztow przeprowadzenia badania lekarskiego Stazysty w zakresie niezbednym do
realizacji Stazu, przy czym koszt przeprowadzenia badania lekarskiego nie moze
przekroczy¢ 100 ztotych.

Pokrycia poniesionych kosztow dojazdu (tam i z powrotem) oraz zakwaterowania Stazysty,
zwigzanych z odbywaniem Stazu zgodnie z zasadami zawartymi w §7 i §8 Regulaminu
Projektu. Ponoszenie kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem jest mozliwe w przypadku,
gdy Staze beda si¢ odbywaty w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania
Stazysty. Wydatki powinny by¢ udokumentowane. Wszelkie koszty zwigzane z dojazdami
w trakcie trwania Stazu nie bg¢da refundowane. Akceptowane irefundowane sg koszty
podr6zy zbiorowymi $rodkami transportu publicznego. W przypadku dojazdu pociagiem
refundowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletow II klasy obowigzujagcym na danym
obszarze. W przypadku ponoszenia kosztow zwigzanych z podroza lotniczg (Staze
zagraniczne), refundowane sg wylacznie koszty przelotu w klasie ekonomicznej. Koszty
zakwaterowania powinny odpowiada¢ cenom rynkowym, musza by¢ racjonalne
i uzasadnione z punktu widzenia celow i zakresu projektu.

Opracowania w porozumieniu z Opiekunem Stazu i Stazysta Indywidualnego Programu
Stazu oraz sprawowania nadzoru organizacyjnego, merytorycznego i finansowego nad
przebiegiem Stazu.

Wystawienia Stazyscie Certyfikatu ukonczenia Stazu.

Pozbawienia Stazysty mozliwo$ci kontynuowania Stazu, w tym na wniosek Przyjmujacego
na Staz w przypadku nieprzestrzegania przez Stazyst¢ warunkOw niniejszej umowy lub
Regulaminu  Projektu, nieusprawiedliwionej/nych  nieobecno$ci, nieprzestrzegania
obowiazkow okreslonych w regulaminie pracy lub innych regulacjach obowiazujacych u
Przyjmujacego na Staz.

Wyptaty wynagrodzenia, na podstawie odrebnej umowy cywilno-prawnej, dla Opiekuna
Stazu wskazanego przez Przyjmujacego na Staz W wysokosci 1200 ztotych brutto (stownie:
tysigc dwiescie ztotych) za kazdego Stazyste, ktory odbyl Staz u Przyjmujacego na Staz.

§ 4

Przyjmujacy na Staz oSwiadcza, zZe:

1.
2.

Jest wiarygodny oraz cieszy si¢ dobrg opinig na rynku.

Zapoznat si¢ z Regulaminem Projektu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje si¢ do
ich przestrzegania, a takze do przestrzegania zmian w Regulaminie Projektu.

§5
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Przyjmujacy na Staz zobowiazuje si¢ do:

1.

3.

Przyjecia Stazysty na 3-miesi¢czny Staz, na okres od .................. do .o , W
facznej liczbie 360 godzin. Miejscem odbywania Stazu jest ........................

2. Zapewnienia Stazyscie miejsca do wykonywania zadan wynikajacych z zatozen Projektu,

spetniajacego standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, o takim samym standardzie jak
miejsce pracownika danej organizacji.
Wyznaczenia Opiekuna Stazu, Swo0jego pracownika ...............ccooviiiiiiiiiininnnn..

Do obowigzkéw Opiekuna Stazu nalezy:

a) opracowanie w porozumieniu z Uczelnig oraz Stazystg Indywidualnego Programu Stazu,

b) przygotowanie stanowiska pracy dla Stazysty,

C) zapoznanie Stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy,

d) przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste
stanowiskiem (m. in. przepisy bhp, ppoz itp.),

e) biezace przydzielanie zadan do wykonania, nadzor nad przebiegiem wykonywania
zadan, udzielanie pomocy 1 wskazowek Stazyscie,

f) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy Stazysty,

g) nadzorowanie wypetniania Listy obecnos$ci przez Stazyste oraz podpisywanie codziennie
Dziennika Stazu,

h) weryfikacja zgodnosci przebiegu Stazu z Indywidualnym Programem Stazu,

1) nadzor nad wykorzystaniem materiatdow zuzywalnych, potwierdzenie ich wykorzystania
w Dzienniku Stazu 1 Raporcie koncowym Opiekuna Stazu,

J) niezwloczne informowanie Uczelni o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach
w realizacji Stazu,

K) przygotowanie Raportu koncowego Opiekuna Stazu (Zatacznik nr 6 do Regulaminu
Projektu).

Wyznaczenia innej osoby na Opiekuna Stazu w Sytuacji, gdy osoba wyznaczona na
Opiekuna Stazu nie moze w dalszym ciggu sprawowac opieki merytorycznej nad Stazysta
I nadzoru nad organizacja i przebiegiem Stazu. Wowczas Przyjmujacy na Staz zobowigzany
jest do zlozenia Uczelni pisemnego wyjasnienia przyczyn zmiany Opiekuna Stazu 1
wyznaczenia nowego Opiekuna Stazu. Powyzsze nie stanowi¢ bgdzie zmiany tresci Umowy
o Staz.

Zapewnienia Stazys$cie materiatow zuzywalnych: artykuléw biurowych, odziezy roboczej,
narzedzi 1 $rodkdw ochrony osobistej niezbednych do odbycia Stazu i1 bezposredniego
wykonywania obowigzkow na kwote 334,00 ziotych oraz przedstawienie odpowiednich
faktur dokumentujacych takie wydatki.

Zobowigzania Opiekuna Stazu do sprawowania opieki 1 nadzoru nad prawidlowym
wykonywaniem przez Stazyste obowigzkéw wynikajacych z Indywidualnego Programu
Stazu.

Informowania Uczelni¢ o przerwaniu Stazu przez Stazyste, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci oraz innych zdarzeniach istotnych dla realizacji
Projektu.
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§ 6

Stazysta oSwiadcza, ze:

1.

Dane przedstawione w jego Whniosku o Staz sg zgodne z prawdg (Zalacznik nr 1
Regulaminu Projektu).

Zapoznal si¢ z Regulaminem Projektu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje si¢ do
ich przestrzegania, a takze do przestrzegania zmian do Regulaminu Projektu.

Wyraza zgod¢ na przetwarzanie jego danych osobowych przez Przyjmujacego na Staz
I Uczelni¢ w zakresie niezbednym do realizacji Projektu oraz odbywania Stazu, w tym
w celach statystycznych, ewaluacyjnych i promocyjnych w ramach Projektu.

Przyjmuje do wiadomosci, iz Uczelnia jest administratorem jego danych osobowych w
rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku
(Dz.U.1997.133.883 ze zm.). Stazysta ma prawo dostepu do tresci swoich danych
osobowych oraz ich poprawiania.

Nie pozostaje w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o prace z Przyjmujacym na
Staz, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
1998r., nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.), a takze nie osigga dochodéw z tytulu innych umow
cywilno-prawnych z Przyjmujacym na Staz.

§7

Stazysta zobowiazuje si¢ do:

1.

10.

Dostarczenia do Biura Obstugi Projektu Wniosku o Staz (zatacznik nr 1 do Regulaminu
Projektu), Indywidualnego Program Stazu (zatacznik nr 3 do Regulaminu Projektu), oraz
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zdolnos¢ do wykonywania pracy W zakresie
niezb¢dnym do realizacji Stazu przed obyciem Stazu.

Podpisania Umowy o Staz (zatacznik nr 2 do Regulaminu Projektu).

Rozpoczecia i zakonczenia Stazu zgodnie z terminami podanymi w § 4 ust 1 niniejszej
umowy oraz rozktadem czasu pracy okreslonym przez Przyjmujacego na Staz.

Odbycia Stazu w pelnym wymiarze tj. 360 godzin w okresie 3 miesiecy (po 120 godzin w
kazdym miesigcu).

Sumiennego i starannego wykonywania czynnosci i zadan okreslonych w Indywidualnym
Programie Stazu.

Stosowania si¢ do polecen oséb zarzadzajacych przedsiebiorstwem Przyjmujacym na Staz
oraz Opiekuna Stazu, jeZeli nie sg one sprzeczne z przepisami prawa.

Przestrzegania regulaminu pracy obowigzujacego u Przyjmujacego na Staz.
Przestrzegania przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisOw
przeciwpozarowych.

Dbania o dobro Przyjmujacego na Staz oraz zachowania w tajemnicy szczegdlnie waznych
informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Przyjmujacego na Staz na szkodeg.

Wypetniania Listy obecnosci (Zatacznik nr 5 do Regulaminu Projektu) oraz prowadzenia
Dziennika Stazu (Zatacznik nr 4 do Regulaminu Projektu) i dostarczenia tych dokumentow
do Biura Obstugi Projektu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia pierwszego, drugiego i
trzeciego miesigca Stazu.
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Ztozenia do Biura Obstugi Projektu, w terminie 7 dni od ukonczenia Stazu Raportu
koncowego Opiekuna Stazu (Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Projektu).

Nieubiegania si¢ o dodatkowe finansowanie Stazu bedacego przedmiotem niniejszej umowy
z innych zrodet.

Niezwlocznego informowania Uczelni o wszelkich nieprawidtowosciach moggcych mieé
wplyw na realizacj¢ niniejszej umowy.

Udzialu w badaniach realizowanych przez Biuro Obstugi Projektu: Wstgpnym Badaniu
Indywidualnych Kompetencji oraz Postazowym Badaniu Indywidualnych Kompetencji,
majgcych na celu ocene efektow realizacji Projektu (przed rozpoczeciem Stazu i po
zrealizowaniu 360 godzin Stazu).

Przedlozenia dokumentow potwierdzajacych  poniesione koszty podrézy oraz
zakwaterowania Stazysty, zwigzanych z odbywaniem Stazu zgodnie z zasadami zawartymi
w §7 i §8 Regulaminu Projektu.

Pisemnego poinformowania Uczelni o przerwaniu Stazu w ciaggu 2 dni od daty zaistnienia
tego faktu, poprzez dostarczenie o§wiadczenia do Biura Obstugi Projektu.

Zawiadomienia Przyjmujacego na Staz i Biura Obstlugi Projektu o kazdej nieobecnosci,
wskazujac  przyczyne nieobecnosci, jak 1 przewidywany czas nieobecnoS$ci
w ciggu 2 dni roboczych od dnia nieobecnosci.

Natychmiastowego zwrotu wszystkich poniesionych przez Uczelni¢ kosztow zwigzanych
z realizacjg Stazu przez Stazyste (Stypendium stazowego, kosztow zakwaterowania oraz
kosztow dojazdu), w przypadku niedopetnienia obowigzkow niezaleznie od przyczyn
niedopetnienia tych obowigzkow, W przypadku rezygnacji ze Stazu, zaprzestania jego
odbywania, pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu przez Uczelni¢, w tym
na wniosek Przyjmujacego na Staz lub tez w przypadku utraty przez Stazyst¢ statusu
studenta WZPB w trakcie odbywania Stazu.

§8

Uczelnia moze ponadto rozwigza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym:

a) w przypadku zawinionego przez Stazyst¢ naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 7 niniejszej umowy,

b) w przypadku zawinionego przez Przyjmujacego na Staz naruszenia obowigzkow,
0 ktorych mowa w § 5 niniejszej umowy.

Uczelnia moze rozwigza¢ umowe za skutkiem natychmiastowym z przyczyn

niezawinionych przez Stazyste, jesli bedzie on niezdolny do wykonywania zadan objetych

programem Stazu przez okres dtuzszy niz 30 dni albo, gdy z okoliczno$ci sprawy, w tym z

zaswiadczen lekarskich wynika¢ bedzie, Ze niezdolno$¢ Stazysty do wykonywania zadan

objetych programem Stazu bedzie trwac dtuzej niz 30 dni.

Rozwigzanie Umowy o Staz wymaga formy pisemne;.

W przypadku rozwigzania umowy w wyniku zawinionego przez Przyjmujacego na Staz
naruszenia obowiazkow, o ktorych mowa w § 5 niniejszej umowy, Przyjmujacy na Staz
zobowigzany jest do zwrotu poniesionych przez Uczelni¢ kosztéw zwigzanych z realizacjg
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Stazu przez Stazyste (Stypendium stazowego Stazysty, kosztow zakwaterowania Stazysty
oraz kosztéw dojazdu (tam i z powrotem) do miejsca odbywania Stazu.

§9

1. Wszelkie zmiany w Umowie o Staz, dokonywane w formie aneksu podpisanego przez kazda
ze stron, wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2.  Wszelkie spory o niemajgtkowym charakterze, ktére moga wynika¢ z Umowy o Staz winny
by¢ rozstrzygane polubownie.

3. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majag w szczegdlnosci przepisy
Kodeksu Cywilnego i/lub Kodeksu Pracy.

4. Jesli ktorekolwiek z postanowien niniejszej] Umowy o Staz okaze si¢ niewazne w calosci lub
w czgsci, pozostate postanowienia pozostajag w mocy, strony za$ zobowigzuja si¢ na wniosek
ktorejkolwiek z nich do zastapienia niewaznych postanowien postanowieniami, ktorych moc
prawna i skutek ekonomiczny sg najbardziej zblizone do postanowien zastgpowanych.

5. Umowe o Staz sporzadzono i podpisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej strony.

6. Wszelkie spory wynikajace z niniejsze] umowy rozstrzygane beda przez sad miejscowy
wlasciwy dla Politechniki Biatostockiej w Bialymstoku.

Uczelnia Stazysta Przyjmujacy na Staz
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