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Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 790 /2018 Rektora PB

REGULAMIN PROJEKTU

»otaze dla wzmocnienia kompetencji zawodowych, mobilnosei i wzrostu konkurencyjnosci na rynku

pracy”

realizowanego w ramach Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania
3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020 wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

Definicje i pojecia

Uzyte dalej sformutowania oznaczaja:

D

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Projekt — projekt nr  POWR.03.01.00-00-S112/17 pt. ,, Staze dla wzmocnienia kompetencji
zawodowych, mobilnosci i wzrostu konkurencyjnosci na rynku pracy”, finansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdoj 2014-2020, priorytet III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dzialanie 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,

Instytucja Posredniczgea — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;

Regulamin Projektu — regulamin okreslajacy ogolne zasady realizacji stazu w ramach projektu

,» Staze dla wzmocnienia kompetencji zawodowych, mobilnosci i wzrostu konkurencyjnosci na
rynku pracy”;

Uezelnia — Politechnika Bialostocka;

Biuro Obslugi Projektu — Politechnika Bialostocka, Wydzial Inzynierii Zarzadzania, 16-001
Kleosin, ul. Ojca Stefana Tarasiuka 2, Tel (85) 7469813, Dziekanat pok. Nr 7,
www.wiz.pb.edu.pl/projekty/Staze-studenckie/Turystyka-i- rekreacja, e-mail: staze-tir@pb.edu.pl
Staz — organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego dos$wiadczenia
uzupelniajgcego wiedze pozyskang na studiach oraz zapewniajgca wzrost kompetencji
zawodowych studenta Uczelni;

Kandydat na Staz — student IV i VI semestru studiow na kierunku turystyka i rekreacja
Wydzialu Inzynierii Zarzgdzania Politechniki Bialostockiej ubiegajgcy si¢ o mozliwosé¢ odbycia
stazu. Kandydatem na staz nie moze by¢ osoba korzystajgca z Programu Erasmus +;

Stazysta — student 1V lub VI semestru studiow na kierunku turystyka i rekreacja Wydziatu
Inzynierii Zarzadzania Politechniki Bialostockiej, nie objgty wsparciem programu Erasmus +,
ktéry w wyznaczonym terminie zlozyl wszystkie wymagane dokumenty, zostal pozytywnie
oceniony w procesie rekrutacyjnym oraz podpisal Umowg o Staz;

Przyjmujacy na Staz — przedsigbiorstwo przyjmujace Stazyste na staz;

10) Opiekun Stazu — osoba wskazana przez Przyjmujacego na Staz do opieki merytorycznej nad
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Stazystg oraz do nadzoru nad organizacja i przebiegiem stazu u Przyjmujacego na Staz;

11) Umowa o Staz — porozumienie pomigdzy Uczelnig, Przyjmujgcym na Staz, a Stazysta
okreslajgce  obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji Stazu
w przedsiebiorstwie;

12) Kordynator Projektu — osoba sprawujgca organizacyjny, merytoryczny i finansowy nadzor nad
prawidtowym przebiegiem i realizacjg Projektu;

13) Stypendium stazowe — stypendium, wyplacane Stazyscie przez Uczelni¢ ze srodkéow Unii
Europejskiej w ramach realizacji Projektu;

§2
Zalozenia Projektu

1. Celem gléwnym Projektu jest podniesienie kompetencji 40 studentow stacjonarnych I stopnia
poprzez nabycie niezbgdnych na rynku pracy i zwigzanych bezposrednio z tokiem studiéw na
kierunku turystyka i rekreacja Wydziatu Inzynierii Zarzadzania Politechniki Bialostockiej.

2. Projekt obejmuje realizacje 40 stazy, w wymiarze 360 godzin/16 tygodni, sr. 22,5 h/tydzien nie
mniej niz 20 godzin stazowych w tygodniu, w kraju dla studentdw czterech ostatnich semestrow
(IV i VI semestr ) na kierunku turystyka i rekreacja Wydzialu Inzynierii Zarzgdzania Politechniki
Bialostockiej w okresie od 02.04 2018 roku do 31.10.2019 roku.

3. W Projekcie zaplanowano staze w przedsigbiorstwach prowadzacych dziatalnosé¢ w zakresie:

— realizacji dzialai strategii marketingowych na krajowym i migdzynarodowym rynku usiug
turystycznych (wejécia na nowe rynki, marketing zréznicowany skoncentrowany i
zindywidualizowany), w tym alternatywne strategie wyboru rynku docelowego, wejscia na
nowe rynki, marketingu zréznicowanego, skoncentrowanego i zindywidualizowanego,

— przygotowanie i udzial w strategii marketingowej,

— zarzadzanie obiektami w sieci hoteli migdzynarodowych i krajowych, w tym inteligentne
zarzadzanie budynkiem: Building Management Systems,

— obslugi gosci hotelowych w krajowych i migdzynarodowych obiektach hotelowych,

— organizacji czasu wolnego,

— promocji Polski w kraju i za granicg, jako kraju atrakcyjnego turystycznie, szczegdlnie pod
wzgledem kulturowym oraz wzmacnianie wizerunku Polski,

— zarzadzanie turystyka, w tym promowanie sportu i rekreacji.

4. W toku tworzenia zalozen Projektu brano pod uwagg zalecenia Rady Europy z dnia 10.03.2014
roku w sprawie Ram Jakosci Stazy (2014/C 88/01).

5. Projekt realizowany jest w okresie od 02.04.2018 roku do 31.10.2019 roku.
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§3

Zasady ogdlne

. Staze przewidziane w Projekcie nie zastepujg praktyk zawodowych przewidzianych w programie

studiow.

. Stazysta moze odbywa¢ Staz w ramach Projektu tylko raz, bez wzgledu na to, czy jest to Staz

krajowy czy zagraniczny.

. Staze bgdg realizowane na podstawie pisemnej, trojstronnej Umowy o Staz, ktorej wzor stanowi

Zalacznik nr 2 do Regulaminu Projektu.

. Nadzor organizacyjny, merytoryczny i finansowy nad stazami sprawuje Koordynator projektu.

§4
Rekrutacja na staz
Rekrutacja na staz zostanie przeprowadzona zgodnie z terminami okreslonymi na stronie
internetowej projektu.
Wszystkie informacje na temat procesu rekrutacji bgda umieszczane na stronie internetowej
Projektu http:// www.wiz.pb.edu.pl/projekty/Staze-studenckie/Turystyka-i-rekreacja
Przewidywany czas naboru wynosi 12 dni.
Kandydat zglasza ch¢é¢ udzialu w Projekcie poprzez wypelnienie Wniosku o Staz (zalgcznik nr |
do Regulaminu Projektu) wydrukowanie go, podpisanie oraz dostarczenie do Biura Obstugi
Projektu we wskazanym terminie.
W uzasadnionych przypadkach Koordynator Projektu moze przedluzy¢ termin skladania
wymaganych dokumentow.
W procesie rekrutacji na Staz pod uwage beda brane kryteria zgodne z zapisami we wniosku
aplikacyjnym:
1) pochodzenie z obszar6w wiejskich potwierdzone adresem stalego zameldowania- 10 pkt.,
2) zadeklarowana wysokos¢ miesigcznego dochodu na 1 czlonka rodziny,
- w tym dochod kwalifikujacy do otrzymania stypendium socjalnego- 20 pkt.,
- dochdd do1000 zl na jednego czlonka rodziny- 10 pkt.,
3) wysoko$¢ éredniej z przebiegu studidow potwierdzona przez pracownika Dziekanatu
Wydzialu Inzynierii Zarzadzania PB,
- $rednia 4,0 i powyzej- 10 pkt.,
- $rednia 3,5 do 3,9- 5 pkt.,
- §rednia 3,0 do 3,49- 3 pkt.,
W procesie rekrutacji, na podstawie przyznanych punktoéw, zostanie opracowana lista rankingowa
Kandydatow na Staz i lista rezerwowa, W razie takiej samej liczby punktéw uzyskanych przez

kilku Kandydatéw decyduje kolejnos¢ zgloszen (dostarczenie wypelnionego i podpisanego
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Whiosku o staz do Biura Obstugi Projektu w wyznaczonym terminie).

Weryfikacji zlozonych dokumentéw oraz opracowania listy rankingowej i rezerwowej dokona
Komisja Rekrutacyjna, ktéra nie bedzie kierowala si¢ stereotypami. W sklad Komisji
Rekrutacyjnej wchodzg przedstawiciele Wydzialu w tym m.in. Prodziekan wiasciwy ds.
rozwoju/wspolpracy, Koordynator projektu i pracownik Biura Obslugi Projektu, wyznaczony
przez Koordynatora projektu.

Biuro Obslugi Projektu przekaze Kandydatom droga elektroniczng (e-mail) decyzje
w sprawie zakwalifikowania na staz (Zalgcznik nr 1a do Regulaminu Projektu).

Od wynikéw rekrutacji Kandydatowi na Staz przysluguje prawo odwotania do Koordynatora
Projektu. Odwolanie nalezy zlozyé w formie pisemnej w terminie 3 dni od daty otrzymania

informacji na temat wynikéw postgpowania rekrutacyjncgo w danej edycji. W przypadku

- rezygnacji ktoregos z Kandydatéw na Staz istnieje mozliwosé uzupelnienia grupy o osobe z listy

rezerwowej.
Ze stazystg zostanie podpisana Umowa o staz (zalgcznik nr 2 do Regulaminu Projektu).
Uczelnia zapewnia miejsca odbywania Stazu i po przeprowadzonej rekrutacji udostepnia
Kandydatom na Staz liste przedsigbiorstw oferujacych Staze.
Studenci posiadajacy orzeczenie o niepelnosprawnosei, ktérzy zostang zakwalifikowani na Staz,
beda mieli pierwszenstwo w wyborze przedsigbiorstwa Przyjmujgcego na Staz.
Przed rozpoczgeciem Stazu Stazyéci zostang poddani Wstgpnemu Badaniu Indywidualnych
Kompetencji okreslonemu przez Koordynatora. Badanie to przeprowadzone zostanie w formie
pisemnej przez pracownika Biura Obstugi Projektu.
Po zakonczeniu stazu Stazysci zostang poddani Postazowemu Badaniu Indywidualnych
Kompetencji, okreslonemu przez Koordynatora, ktérego celem bedzie okreslenie nabytych
praktycznych umiejgtnosci wynikajacych z efektéw ksztalcenia, Badanie to przeprowadzone
zostanie w formie pisemnej przez pracownika Biura Obslugi Projektu.
§5
Przebieg stazu

Stazysta w terminach okreslonych na stronie projektu sklada do Biura Obshugi Projektu
nastepujgce dokumenty:

1) Whniosek o Staz (zalgcznik nr 1 do Regulaminu Projektu);

2) Indywidualny Program Stazu (zalacznik nr 3 do Regulaminu Projektu);

3) Zadwiadczenie o statusie studenta wraz ze $rednig ocen z przebiegu studiéw, wystawione

przez Dziekanat;

4) Zaswiadczenia o odbytych badaniach lekarskich (optacone ze $rodkéw projektu).

2. Stazysta zobowigzuje sig¢:



o=

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Fundusze Unia Europejska R

Europejskie ” e 4 .
) . uropejski Fundusz Spoteczny B

Wiedza Edukacja Rozwoj 4

rozpoczg¢ i zakoniczy¢ staz zgodnie z terminem i zasadami okreslonymi w trojstronne;
‘Umowie o Staz oraz Regulaminie Projektu;

zrealizowaé staz zgodnie z Indywidualnym Programem Stazu opracowanym wspolnie
z Opickunem Stazu i Uczelnia;

starannie prowadzi¢ Dziennik Stazu i dostarcza¢ go, co miesige do Biura Obstugi Projektu
(Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Projektu);

podpisywac codziennie List¢ obecnosci (zalgeznik nr 5 do Regulaminu Projektu);

wykonywa¢ polecone czynnosci rzetelnie i terminowos;

dba¢ o dobro Przyjmujgcego na Staz oraz zachowaé w tajemnicy informacje natury
organizacyjnej, handlowej, technicznej, technologicznej itp., ktorych wyjawienie mogloby
narazi¢ Przyjmujgcego na Staz na szkodeg;

pisemnie poinformowaé Biuro Obslugi Projektu o przerwaniu Stazu w ciggu 2 dni od daty
zaistnienia tego faktu;

przedlozy¢ bezzwilocznie dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty zakwaterowania
w miejscu wykonywania Stazu za kazdy miesigc, w tym umowe wynajmu mieszkania,
potwierdzenie przelewu za czynsz, rachunek albo fakture;

bezzwlocznie po zakoficzeniu stazu przedlozyé dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty

dojazdu na Staz (tam i z powrotem),

W ciggu 7 dni od zakoiiczenia Stazu Stazysta jest zobowigzany do przedlozenia w Biurze Obstugi

Projektu wypetnionego:

D
2)

Dziennika Stazu (zalgcznik nr 4 Regulaminu Projektu);

Raportu koncowego Opiekuna Stazu (zalgeznik nr 6 Regulaminu Projektu).

Po dostarczeniu dokumentéw wymienionych w 4 punkcie Stazysta ofrzyma Certyfikat

potwierdzajacy odbycie Stazu.

§0

Stypendium stazowe

Uczelnia zobowigzuje si¢ do wyplaty Stazyscie Stypendium stazowego za zrealizowany Staz

(360 godzin) w wysokosci 6368,40 zt (slownie: sze$é tysiecy trzysta szescdziesiat osiem, 40/100

zlotych) brutto. Stypendium stazowe bedzie pomnigjszane o obowigzkowe naleznodci

publicznoprawne wobec ZUS,

Stypendium stazowe

1)

2)

podlega ubezpicczeniu emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu (jezeli nie ma innych
tytulow rodzgcych obowigzek ubezpieczen spolecznych);
podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu, * (jesli nie podlega obowigzkowi ubezpieczenia

zdrowotnego z innego tytutu);
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3) jest w calodci zwolnione od podatku;
4) platnikiem skladek Stazystow pobierajgcych Stypendium stazowe jest Uczelnia.
Stypendium stazowe bgdzie wyplacane w miesigcznych ratach po przedstawieniu przez Stazyste
Dziennika Stazu, dostarczonego w ciggu 3 dni roboézych (skan/wersja eléktrdniczna)
potwierdzajgcego odbycie stazu w danym miesigcu, po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, za ktéry ma by¢é wyplacone Stypendium stazowe. W  przypadku
usprawiedliwionej nieobecno$ci spowodowanej chorobg (zwolnienie lekarskie) Stazysta
zobowigzany jest dostarczy¢ zwolnienie lekarskie w ciggu 7 dni do Biura Obslugi Projektu.
Nieobecno$¢ ta powinna zostaé odpracowana w terminie realizacji Stazu.
Warunkiem wyplacenia ostatniej raty stypendium stazowego i uznania Stazu za zrealizowany
bedzie przedlozenie przez Stazystg Dziennika Stazu i Raportu koncowego ze Stazu podpisanego
przez Opiekuna Stazu.
Stypendium stazowe wyplacane begdzie w formie przelewu na numer rachunku bankowego
wskazany przez Stazyste, do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory jest wyplacane
stypendium stazowe,
Stazyscie przystuguje mozliwodci wystgpienia, przed rozpoczeciem stazu, o wyplate zaliczki na
poczet Stypendium stazowego nieprzekraczajgcej 50% wysokosci miesigeznego Stypendium
stazowego. Kazda taka prosba bgdzie rozpatrywana indywidualnie przez Koordynatora Projektu.
Uczelnia zastrzega, iz wyplaty Stypendium stazowego zostang dokonane w zaleznosci od
posiadania $rodkéw na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby Projektu.
Termin wyplaty Stypendium stazowego moze ulec zmianie w przypadku opdznienia
w przekazywaniu przez Instytucj¢ Posredniczgeg $rodkow na konto Projektu.
W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw lub w przypadku niespelnienia innych
postanowiein Regulaminu Projektu lub Umowy o Staz przez Stazyste, Uczelnia ma prawo do
wypowiedzenia Umowy o Staz w trybie natychmiastowym, co jest jednoznaczne z obowigzkiem
zwrotu przez Stazyste catosci otrzymanej kwoty Stypendium stazowego oraz kwoty
dofinansowania zakwaterowania i dojazdu. Zwrot calej otrzymanej kwoty powinien byé
dokonany przez Stazyste w terminie 7 dni od wypowiedzenia Umowy o Staz na rachunek
bankowy wyodrgbniony na potrzeby Projektu.
§7
Refundacja kosztow zakwaterowania i dojazdu na staz krajowy
Stazyscie przystuguje refundacja kosztow poniesionych w zwigzku z dojazdem do miejsca
odbywania stazu (tam i z powrotem) oraz kosztéow zakwaterowania w przypadku, gdy staz bedzie
odbywal si¢ w odleglosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty.

Koszty podrdzy izakwaterowania rozliczane begda na podstawie rzeczywiscie poniesionych
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kosztow jako refundacja wydatku faktycznie poniesionego. Wydatki powinny byé
udokumentowane (faktura, bilet, rachunek, umowa najmu itp.).
Akceptowane i refundowane sg koszty podrézy zbiorowymi $rodkami transportu publicznego.
Koszty podrézy samolotem na terenie kraju nie bgda akceptowane i refundowane. Dokumenty
potwierdzajace poniesione wydatki powinny zostaé przedlozone w Biurze Obslugi Projektu do 5
dni.
Wszelkie inne koszty zwigzane z dojazdami na miejsce realizacji Stazu w trakcie trwania Stazu
nie bedg refundowane.
Koszty zakwaterowania nie powinny przekraczaé 1482 zl (370,50 zt miesigcznie). W
uzasadnionych przypadkach, za zgoda Koordynatora Projektu, mozliwe jest zwigkszenie tej
kwoty.

§8

Refundacja kosztow zakwaterowania i dojazd6w na staz zagraniczny

Rozliczenie kosztéw zwigzanych z wyjazdami na staz za granice bedg sie odbywaly na zasadach
obowigzujacych dla danego konkursu,

§9

Ubezpieczenie Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw i badania lekarskie

Uczelnia zobowigzuje si¢ do ubezpieczenia Stazysty w zakresie Nastgpstw Nieszezgsliwych
Wypadkéw na czas trwania Stazu oraz do sfinansowania przeprowadzenia badan lekarskich
Stazystow w zakresie niezbgdnym do odbycia Stazu.
Koszt zwigzany z wykupieniem polisy ubezpieczeniowej Nastepstw Nieszezegséliwych Wypadkow
dla kazdego Stazysty, na caly okres trwania Stazu, nie moze przekroczyé kwoty 60,00 zt
(stownie: szes¢dziesigt zlotych) w przypadku Stazu krajowego na jednego Stazyste.
Stazyscie przystuguje zwrot kosztow przeprowadzenia badai lekarskich tylko do wysokosci 28 zt
(dwadziedcia osiem zlotych). W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Koordynatora Projektu,
mozliwe jest zwigkszenie tej kwoty.

§10

Zasady wynagradzania Opiekuna Stazu

W przypadku Stazy krajowych i zagranicznych Opiekunowi Stazu przystuguje wynagrodzenie
w wysokosci 2,82 zlotych brutto (lacznie ze skladkami pracodawcy) za godzing opieki nad
Jednym stazystg. Poprzez godzing pracy opiekuna stazu rozumie si¢ godzing zegarows, tj. 60
minut,
Obowigzki Opiekuna Stazu szczegdlowo reguluje § 5 pkt. 3 Umowy o Staz (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu Projektu)

Okres, przez jaki moze by¢ wyplacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania stazy
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realizowanych w projekcie, przy czym wymiar godzinowy opieki nad stazysta odpowiada
wymiarowi godzinowemu stazu.

4. Przyjmujagcemu na staz (pracodawcy) przysluguje refundacja kosztéw zwigzanych
z przyznaniem wynagrodzenia za opick¢ nad stazysta, na podstawie wystawionej na rzecz
Uczelni noty obcigzeniowej lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego (brak mozliwosci
fakturowania). Wysokos¢ wynagrodzenia nalicza si¢ proporcjonalnie do liczby Stazystow
pozostajgcych pod nadzorem Opiekuna stazu,

5. Jeden Opiekun Stazu moze sprawowaé¢ w tym samym czasie opieke, nad co najwyzej 10
Stazystami.

§ 11
Postanowicnia konicowe

I.  Prawa i obowigzki Uczelni, Przyjmujacego na Staz i Stazysty szczegbdlowo reguluje Umowa
o Staz.

2. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za bledy i zaniedbania czy tez niedopelnienie
obowiagzkow popelnionych zaréwno przez Stazyste, jak i Przyjmujgcego na Staz.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem Projektu decyzje podejmuje Koordynator Projektu.

4.  Regulamin projektu wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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